
2ročník. WORD B 
Úloha: Školský výlet do Malej Fatry 

1. Nastavte okraje na „úzke“. 
2. Nastavte automatické číslovanie strán v Päte dokumentu na pravú časť. 
3. Názov a sídlo školy ktoré sa nachádzajú na začiatku dokumentu  vložte do päty na ľavú časť. 
4. Hlavný nadpis naformátujte ako Nadpis 1. 
5. Podnadpisy naformátujte pomocou štýlu Nadpis 2. 
6. Hlavný nadpis vycentrujte a nastavte veľkosť 18 bodov. 
7. Zmeňte písmo celého dokumentu na Arial, veľkosť textu 11. 
8. Slovo „výlet“ vyhľadajte a zvýraznite žltou farbou. 
9. Slovo „autobus“ vyhľadajte a nahraďte slovom „zájazd“. 
10. Tabuľka „Rozpis nákladov na školský výlet“ bude obsahovať riadok „spolu“ v ktorej bude 

výpočet celkovej sumy pomocou vzorca.  
11. Hlavičku tabuľky podfarbite slabomodrou farbou. 
12. Z údajov o programe vytvorte tabuľku so 4 stĺpcami: Čas, Aktivita, Miesto, Poznámka. 
13. Tabuľku naformátujte pomocou vstavaného štýlu. 
14. Hlavičku tabuľky zvýraznite tučným písmom a text umiestnite do stredu bunky. 
15. Text v stĺpci čas vycentrujte na stred 
16. Vložte obrázok Malej Fatry. 
17. Zmeňte jeho veľkosť a nastavte obtekanie textu do štvorca a vložte ho k prvému odseku. 
18. Vložte WordArt s textom „Tešíme sa na spoločný deň plný zážitkov!“ ktorý sa nachádza na konci 

dokumentu. 
19. Podľa možností vložte jednoduchý tvar alebo ikonu do hlavičky dokumentu. 
20. Tvar bude mať červené orámovanie a výplň zelenou farbou. 
21. Vytvorte dve sekcie, použitím „zlom sekcie“ za programom aby nasledujúci text pokračoval na 

novej strane . 
22. Text v "Čo si treba priniesť" upravte do dvoch novinových stĺpcov.  
23. Požitím rozdelenie slov rozdelíte slová na konci riadkov, a zarovnajte text podľa okrajov 
24. Skontrolujte delenie slov a zarovnanie odsekov. 
25. Na strane 2 bude hlavička prázdna.  
26. Uložte dokument a nahrajte na "api.stunet.sk" 

 


